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CEEPUS općenito

SREDNJOEUROPSKI PROGRAM MEĐUSVEUČILIŠNE RAZMJENE ZA
STUDENTE, DOKTORANDE I NASTAVNO OSOBLJE.

Srednjoeuropski program razmjene za sveučilišne studije (CEEPUS - Central
European Exchange Programme for University Studies)

User friendly: prijava mobilnosti, prijava mreža online

Multilateralni ugovor u kojem 16 zemalja

potpisnica osigurava stipendije za dolaznu i

odlaznu mobilnost.



Struktura

Svaka zemlja financira mjesece stipendija za dolazne stipendiste iz državnog proračuna, te određuje
broj mjeseci dolazne mobilnosti koje će financirati.

Akademska godina 2015./2016. (nema trenutno novijih podataka!)

Albanija 130 Moldavija* 100

Austrija 1100 Crna Gora 165

BIH** 152 Poljska 714

Bugarska* 350 Rumunjska 500

Hrvatska* 450 Srbija* 150

Češka 645 Slovačka* 600

Mađarska* 600 Slovenija 560

Makedonija* 120 Kosovo* 150

*zemlja prima freemover mobilnosti u zimskom semestru

*poteškoće sa isplatama stipendija

Na početku ciklusa mreža svaka zemlja dodijeli mjesece kojima raspolaže svim mrežama u koje su
uključena njena VU, za dolazne stipendije. Mjesece koje mreže ne potroše na prva dva roka mrežne
mobilnosti (u lipnju i listopadu), dodijeljuju se na roku za freemovere (u studenom). Zato je važno
pridržavati se rokova, jer u suprotnom, ako dodijeljene mjesece ne potrošite na prva dva roka, do 31.10.,
oni će biti podijeljeni freemoverima.



Korisnici CEEPUS-a

Ugovor CEEPUS III utvrđuje sljedeće kategorije korisnika programa CEEPUS:
1) studenti upisani na visoko učilište, bez obzira na područje studija, bit će prihvatljivi
kandidati za CEEPUS III stipendije (uključujući i doktorsku razinu), pod uvjetom da se
razdoblje studija, osposobljavanja ili pripravničkog staža provodi na sveučilištu
domaćinu ili ustanovi domaćinu u skladu s ovim Ugovorom, po potrebi, te je usklađeno
s nastavnim planom matičnog sveučilišta i uklapa se u studijski program kandidata.
2) stipendije studentima za praktično osposobljavanje i pripravnički staž u
poduzećima, istraživačkim institutima, državnim tijelima ili drugim organizacijama u
zemlji domaćinu, po potrebi, ukoliko kandidat predloži iscrpan plan.
3) mobilnost osoblja sveučilišta (nastavnog, znanstvenog i/ili umjetničkog osoblja na
visokim učilištima) dodjeljivanjem CEEPUS III stipendija kako bi se promicala
transnacionalna međusveučilišna suradnja, te kako bi se povećala srednjoeuropska
dimenzija sveučilišnih nastavnih planova i programa.
4) stipendije se također mogu dodijeliti studentima te osoblju sveučilišta izvan
CEEPUS III mreže (slobodnjaci, odnosno freemoveri), pod uvjetom da se utvrde
posebni dogovori za studiranje ili održavanje nastave i nadzor.



Tko može sudjelovati?

Okosnicu Srednjoeuropskog programa razmjene CEEPUS mreže čini jedan koordinator i najmanje dva
partnera iz najmanje dvije zemlje članice CEEPUS-a.
U CEEPUS mrežama može sudjelovati bilo koje visoko učilište koje nadležno tijelo svake od zemalja
potpisnica CEEPUS-a odobri. Jednom godišnje (u rujnu ili listopadu) svaka od zemalja potpisnica CEEPUS-
a ima priliku revidirati popis ustanova koje su odobrene za sudjelovanje u CEEPUS-u te revidirani popis
ustanova dostaviti Središnjem uredu za CEEPUS.
Sudionici u CEEPUS mreži moraju udovoljavati sljedećim uvjetima:

a) razdoblje studiranja ili osposobljavanja na jednom od partnerskih ustanova u potpunosti će se
priznavati

b) uspostavit će se mehanizam međusobnog priznavanja stečenih bodova. Primjenjivat će se ECTS
(European Credit Transfer and Accumulation System) ili drugi kompatibilan sustav. Za studente
koji rade na završnom radu ili doktoratu u tu će svrhu mentori na matičnoj i prihvatnoj ustanovi
izdavati potvrde kojima se izjavljuje da je boravak na partnerskoj ustanovi pridonio radu na
završnom radu ili doktorskoj disertaciji.

c) u svrhu promicanja akademske mobilnosti predavanja i kolegiji u sklopu CEEPUS-a III održavat će
se na engleskom, njemačkom ili francuskom jeziku.

d) ugovorne strane suglasne su promicati specijalizirane tečajeve stranih jezika dodjeljivanjem
određenog broja mjeseci stipendija za potrebe pohađanja pripremnih specijaliziranih tečajeva
engleskog, njemačkog ili francuskog jezika

e) pohađanje dodatnog tečaja jezika zemlje-domaćina također se može ponuditi stipendistima
f) studenti će u sklopu programa CEEPUS III biti izuzeti plaćanja školarine, te
g) poticat će se nastava putem Interneta (e-learning).



Prijave mreža

Svaki od partnera (uključujući koordinatora) dužan je u elektroničkom obliku uz prijavu
priložiti nekoliko dokumenta:

a) Pismo jamstva (Letter of Endorsement) – dokument koji potpisuje rektor sveučilišta i
kojim se jamči da se dolaznim studentima unutar prijavljene CEEPUS mreže neće
naplaćivati školarina te da će se odlaznim studentima priznavati vrijeme boravka na
stranoj ustanovi.

b) Pismo namjere (Letter of Intent) – dokument koji potpisuje Dekan fakulteta i kojom
se jamči potpuno priznavanje svih oblika obrazovanja i istraživanja vezanih uz
prijavljenu CEEPUS mrežu. Ove dokumente partneri dostavljaju koordinatoru koji ih
prilaže online prijavi.

c) Studijski program (curriculum) – na engleskom, njemačkom ili francuskom jeziku,
koji obavezno mora sadržavati podatke o ECTS bodovima. Može se priložiti u obliku
dokumenta (PDF) ili poveznice na mrežnu stranicu s danim podacima.

d) Dokumente koji se odnose na program združenog studija.

e) Sporazume između partnerskih sveučilišta/sastavnica.



Što stipendije uključuju?

Svaka zemlja potpisnica ugovora CEEPUS III financira DOLAZNU mobilnost tj. isplaćuje
stipendije iz vlastitog proračuna – www.ceepus.info (klik na zastave)

1. Mjesečni iznosi stipendija : razlikuju se od zemlje do zemlje (od 100 € u Makedoniji
do 1.040 € u Austriji).

2. Smještaj: besplatan samo u nekim zemljama AL, MK, CG, RS, SI, KOS, MD, HR

3. Prehrana: subvencionirana samo u nekim zemljama AL, MK, CG, RS, SI, KOS, HR

4. Zdravstveno osiguranje: osnovno pokriveno stipendijom u AL, CZ, MK, CG, PL, RO, SI

5. Javni prijevoz: besplatan samo u BG i MD

6. Putni troškovi - zemlje mogu su/financirati i putne troškove za odlazne stipendiste.



Stipendije u RH u 2018./2019.          

Studenti: 1.300 HRK, osiguran smještaj u domu i subvencionirana prehrana (x-ica)

Doktorandi: 1.500 HRK, osiguran smještaj u domu, subvencionirana prehrana (x-ica)

Nastavno osoblje 5 – 15 dana: 2.400 HRK, osiguran smještaj u domu

Nastavno osoblje 16(21) – 30 dana: 3.600 HRK, osiguran smještaj u domu

Ljetne škole (grupne mobilnosti, Short Term Excursion):

Studenti: 150 HRK dnevno, osiguran smještaj u domu / bez subvencionirane prehrane (x-ica)

Doktorandi: 170 HRK dnevno, osiguran smještaj u domu / bez subvencionirane prehrane (x-ica)

Nastavno osoblje: 200 HRK dnevno, osiguran smještaj u domu /bez subvencionirane prehrane

ZAGREB, zimski semestar – neće biti osiguran smještaj u domu, uvećane stipendije



Mreže u CEEPUS-u

U 2019./2020. hrvatska visoka učilišta sudjeluju u 71 odabranoj CEEPUS mreži, što je 8
mreža više u odnosu na tekuću akademsku godinu.

Visoka učilišta iz Hrvatske u ak. godini 2015./2016. partneri u 55 od 72 mreža odobrenih
na nivou cijelog CEEPUS-a.

Hrvatska u ak. godini 2015./2016. koordinira radom 3 mreže te 1 umbrella mreže

• VetNEST (Veterinary Network for Student and Staff Transfer) - Veterinarski fakultet
Sveučilišta u Zagrebu

• Concurrent Product and Technology Development - Teaching, Research and
Implementation of Joint Programs Oriented in Production and Industrial Engineering –
Tehnički fakultet Sveučilišta u Rijeci

• For Safe and Healthy Food in Middle-Europe – Prehrambeno-Biotehnološki fakultet
Sveučilišta u Zagrebu

Umbrella mreža
• Educational Systems in Central Europe – Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti

Sveučilišta J.J. Strossmayer u Osijeku



Vrste mobilnosti i kategorije stipendista   

Studenti i doktorandi

• TRAJANJE MOBILNOSTI:
•Cijeli semestar – minimalno 3 mjeseca

(Studenti)

•Kraći boravci (1-3 mjeseca) za doktorande
(studente isključivo u svrhu pisanja
završnog rada, stručne prakse, rada u
laboratoriju i slično)

•Ljetne škole – 6 do 14 radnih dana (Short
term excursion) – isključivo u sklopu mrežne
mobilnosti

•UVJETI ZA STUDENTE

• Završena najmanje dva semestra

•Ukupno se može ostvariti 10 mjeseci
mobilnosti u 1 obrazovnom ciklusu

Nastavno osoblje

• TRAJANJE MOBILNOSTI:
•5 – 30 dana

•UVJETI ZA NASTAVNO OSOBLJE:

•Nastavnički status na VU ustanovi putem
koje se prijavljuje

•Minimalno 6 sati predavanja ili mentorstva
tjedno



2. dio 

Plan mobilnosti

(obaveze LCK-a kroz projektni ciklus)



Rokovi prijava u CEEPUS-u                     

3 roka prijave za mobilnosti u CEEPUS-u (prijave traju otprilike mjesec dana):

do 15. lipnja   mrežne mobilnosti u zimskom semestru 

do 31. listopada mrežne mobilnosti u ljetnom semestru

do 30. studenog freemover mobilnosti u ljetnom semestru

Dodatni rok: 1.-15.7. freemover mobilnosti u zimskom semestru (samo u 
BiH, BG, HU, MD, SK, RS, Kosovo)

U praksi: prijave se kontinuirano vrše sve dok dolazna zemlja ima dovoljno mjeseci na
raspolaganju, no NCO-HR-u je potrebno najaviti mobilnost 2 mjeseca ranije.



Selekcija odlaznih i dolaznih mobilnosti

Selekcija odlaznih prijava: u potpunoj nadležnosti matičnog VU!

Preporuke NCO-HR  raspisivanje natječaja na kojem će se vrednovati:
 potpunost i pravovremenost prijave
 da li stipendist koristi CEEPUS po prvi put (prednost)
 jasno i detaljno napisana motivacija za odlaznu mobilnost na stranoj instituciji
 akademski uspijeh (nije prioritet)
 da li je mobilnost dobra za studenta u njegovoj fazi studija (na nekim VU tek nakon 4.

semestra)

Prije raspisivanja natječaja provjeriti kvote u Traffic sheetu-u!

Selekcija dolaznih prijava:
- u nadležnosti odlaznog VU, no moguće odbiti prijavu ako neki gore navedenih ili Vaših
kriterija nije zadovoljen: prijava za period u kojem više nema nastave, izuzetno loše
napisana motivacija (I like Croatian sea), ponavljajuća mobilnost – obaveza LCK-a je
otvoriti i provjeriti prijavu
Dolazna mobilnost svakako mora biti predviđena Traffic sheet-om.



Ciklus mrežne mobilnosti

MATIČNO 
VISOKO 

UČILIŠTE

MATIČNI 
URED ZA 
CEEPUS

VISOKO 
UČILIŠTE 

PRIMATELJ

NACIONALNI 
URED ZA 
CEEPUS 

PRIMATELJ

PRIJAVA 
www.ceepus.

info

DODJELA 
STIPENDIJE



Čime se mreža konkretno bavi?

Računalna dinamika fluida, obično skraćena kao CFD (eng. Computational Fluid
Dynamics), je grana mehanike fluida koja koristi numeričke analize i algoritme za rješavanje
i analizu problema koji uključuje dinamiku fluida (kapljevine i plinova). Računala se pritom
koriste za obavljanje izračuna potrebnih za simulaciju interakcije tekućina i plinova
definiranih rubnim uvjetima. Uz velike brzine super računala (super klastera), mogu se
postići bolja rješenja. U svrhu istraživanja koriste se razni programi (OpenFoam, Fluent,
Simpler algoritam i drugi) koji poboljšavaju točnost i brzinu složenih simulacijskih scenarija
kao što su ultrazvučni ili turbulentni tokovi, višefazna tečenja i slično.

CEEPUS mreža „Building knowledge and experience 
exchange in CFD Computational Fluid Dynamics”



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

1. Sinisa Bikic Serbia
University of Novi 

Sad

Faculty of 
Technical 
Sciences

Department of Energy and 
Process Technics

bika@uns.ac.rs

2. Miroslav Badida Slovakia
Technical 

University of 
Kosice

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Department of 
Environmental Engineering 

and Process Control

ervin.lumnitzer@tuke.sk
miroslav.badida@tuke.sk

beata.hricova@tuke.sk

3. Andreas Frohner Austria

BOKU - University 
of Natural 

Resources and Life 
Sciences, Vienna

Institute for 
Chemical and 

Energy 
Engineering

Department of Material 
Sciences and Process 

Engineering
andreas.frohner@boku.ac.at

4. Edin Berberović
Bosnia and 

Herzegovina
University of 

Zenica

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Chair for Energetic and 
Process Engineering

eberberovic@mf.unze.ba

5. Vasile Alexa Romania
Polytechnic 

University of 
Timisoara

Faculty of 
Engineering 
Hunedoara

Department of Engineering 
and Management

vasile.alexa@fih.upt.ro

6. Istvan Biro Hungary
University of 

Segedin
Faculty of 

Engineering
Department of Technology biroistvan60@gmail.com

7. Ivo Džijan Croatia
University of 

Zagreb

Faculty of 
Mechanical 

Engineering and 
Naval Architecture

Department of Energy, 
Power Engineering and 

Environment
ivo.dzijan@fsb.hr

8. Jozef Bereznai Slovakia
Slovak University 
of Technology in 

Bratislava

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Institute of Thermal Power 
Engineering 

jozef.bereznai@stuba.sk

Članice na CEEPUS projektu „Building knowledge and 
experience exchange in CFD Computational Fluid Dynamics”



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

9. Matjaž Hriberšek Slovenia
University of 

Maribor

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Institute of Energy, Process 
and Environment 

Engineering
matjaz.hribersek@um.si

10. Tomáš Katrňák Czech Republic
Brno 

University of 
Technology

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Institute of Aerospace 
Engineering katrnak@fme.vutbr.cz

11. Ejub Džaferović
Bosnia and 

Hercegovina
University of 

Sarajevo

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Department of Mechanical 
Production Engineering

dzaferovic@mef.unsa.ba

12. Pavel Beno Slovakia
Technical 

University of 
Zvolen

Faculty of 
Environmental 

and 
Manufacturing 

Technology

Department of Mechanics, 
Mechanical Engineering 

and Design
pavel.beno@tuzvo.sk

13. Petar Gvero
Bosnia and 

Herzegovina
University of 
Banja Luka

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Department of 
Thermotechnique and 

Thermoenergetics
gvero.petar@gmail.com

14. Stefan Stefanov Bulgaria

University of 
Food 

Technology 
Plovdiv

Technical Faculty
Department of Machines 

and apparatus for the food 
and flavour industry

stvstefanov@yahoo.com

15.
Andrei 

Dragomirescu
Romania

Polytechnic 
University of 

Bucharest

Power 
Engineering 

Faculty

Department of Hydraulics, 
Hydraulic Machinery and 

Environmental Eng.
andrei.dragomirescu@upb.ro

Članice na CEEPUS projektu „Building knowledge and 
experience exchange in CFD Computational Fluid Dynamics”



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

16. Karel Frana Czech Republic
Technical 

University of 
Liberec

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

/ karel.frana@tul.cz

17. Hubert Debski Poland
Lublin 

University of 
Technology

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

/
h.debski@pollub.pl

18. Viktor Sajn Slovenia
University of 

Ljubljana

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

/
viktor.sajn@fs.uni-lj.si

19. Zoran Markov
Republic of
Macedonia

University of 
Skoplje

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

Institute of Production 
Engineering

zoran.markov@mf.edu.mk

20. Milan Šekularac Montenegro 
University of 
Montenegro

Faculty of 
Mechanical 
Engineering

/ milan.sekularac.mne@gmail.com

21.
Vladimir 

Mijakovski
Republic of
Macedonia

University St. 
Kliment

Ohridski -
Bitola

Faculty of 
Technical 
Sciences

Department of Mechanical 
Engineering

vladimir.mijakovski@tfb.uklo.edu.
mk

22. Festim Halili Kosovo 
State University 

of Tetovo

Faculty of Natural 
Sciences and 
Mathematics

/ festim.halili@unite.edu.mk

Članice na CEEPUS projektu „Building knowledge and 
experience exchange in CFD Computational Fluid Dynamics”



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

23.
Alina Adriana 

Minea 
Romania

“Gheorghe 
Asachi” 

Technical 
University of 

Iasi

Faculty of 
Materials 

Science and 
Engineering

Department of 
Technologies and 

Equipments for Materials
aminea@tuiasi.ro

24. Elvis Žic Croatia
University of 

Rijeka
Faculty of Civil

Engineering
Division of Hydraulics and 

Geotehnics
elvis.zic@uniri.hr

Članice na CEEPUS projektu „Building knowledge and 
experience exchange in CFD Computational Fluid Dynamics”



Čime se mreža konkretno bavi?

CEEPUS mreža „Applied Hydroinformatics”

Specifični ciljevi ove CEEPUS mreže su uspostava mreže Sveučilišta u pogledu jačanja
doktorskih studija na području primijenjene Hidroinformatike, promicanje regionalne
suradnje, obrazovanja i istraživanja na području Dunavske regije s prioritetom razvoja
društva znanja kroz istraživanje i obrazovanje. Također, cilj mreže je prijenos znanja i
najbolje prakse između CEEPUS partnera na području primjenjene Hidroinformatike, kao
jedne od vrlo važnih područja Mehanike fluida. Fokus se daje i jačanju međunarodne
suradnje kroz laboratorijska i terenska istraživanja, te obrazovanje pojedinaca kroz
partnerske institucije na mreži. Pritom, je veliki fokus dan na razvoju zajedničkog
istraživanja u budućnosti kroz potporne europske projekte koje nudi Horizon 2020 program.



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

1. Slavisa Trajkovic Serbia University of Niš
Faculty of Civil 

Engineering and 
Architecture

Faculty of Civil Engineering 
and Architecture

slavisa@gaf.ni.ac.rs

2. Michael Tritthart Austria

BOKU -
University of 

Natural 
Resources and 
Life Sciences, 

Vienna

IWHW
Department of Water, 

Atmosphere and 
Environment/IWHW

michael.tritthart@boku.ac.at

3. Emina Hadzic
Bosnia and 

Herzegovina
University of 

Sarajevo
Faculty of Civil 

Engineering 

Department of Water 
Research and Environmental 

Engineering
emina_hadzic@gf.unsa.ba

4. Vladimir Kukurin Bulgaria

University of 
Architecture, 

Civil 
Engineering and 

Geodesy

Faculty of 
Architecture, Civil 
Engineering and 

Geodesy

Department of Hydraulics 
and Hydrology

v_kukurin@yahoo.com

5. Meri Cvetkovska
Republic of
Macedonia

University 
Sts.Cyril and 
Methodius -

Skopje

Civil Engineering 
faculty

Department of Structural 
Mechanics

cvetkovska@gf.ukim.edu.mk

6. Sreten Tomović Montenegro
University of 
Montenegro

Faculty of Civil 
Engineering 

/ sreten.t09@hotmail.com

7. Anca Constantin Romania
"OVIDIUS" 

University of 
Constanta

Faculty of Civil 
Engineering

/ aconstantina@univ-ovidius.ro

Članice na CEEPUS projektu „Applied Hydroinformatics”



No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

8. Ljubomir Budinski Serbia
University of 

Novi Sad
Faculty of 

Technical Sciences
/ ljubab@uns.ac.rs

9. Vesna Zupanc Slovenia
University of 

Ljubljana
Biotechnical 

Faculty
/ vesna.zupanc@bf.uni-lj.si

10.
Martina 

Zelenakova 
Slovakia

Technical 
University in 

Košice

Faculty of Civil 
Engineering

/ martina.zelenakova@tuke.sk

11. Elvis Žic Croatia
University of 

Rijeka
Faculty of Civil

Engineering
Division of Hydraulics and 

Geotehnics
elvis.zic@uniri.hr

Članice na CEEPUS projektu „Applied Hydroinformatics”



Plan mobilnosti – „Traffic sheet”

- tablica u kojoj se nalazi broj mjeseci za dolaznu i odlaznu mobilnost za svaku sastavnicu

- nalazi se u sustavu

- radi ga koordinator mreže prilikom prijave mreže (samostalno/u suradnji sa LKC-ima)

- na natječajima za mrežnu mobilnost potvrđuju se samo mobilnosti predviđene Traffic
sheetom

Želite li potvrditi dolaznu mobilnost koja nije potvrđena Traffic sheetom?

Šaljete objašnjenje hrvatskom uredu za CEEPUS navodeći razlog zašto je važno da se
dodatna mobilnost potvrdi.

Želite li potvrditi odlaznu mobilnost koja nije predviđena tablicom?
Potrebno je pitati kolegu koji je koordinator na stranom VU može li potvrditi prijavu koja
nije predviđena Traffic sheetom (to je mrežna mobilnost van „Traffic sheeta”).

Mogućnost utjecaja na Traffic sheet:
- prije 15. siječnja za narednu akademsku godinu (kontaktirati koordinatora mreže)
- u fazi formiranja konačnog Traffic sheeta tijekom travnja (kontaktirati koordinatora
mreže)



Plan mobilnosti – „Traffic sheet”
(„Building knowledge and experience exchange in CFD 

Computational Fluid Dynamics”)



Plan mobilnosti – „Traffic sheet”
(„Applied Hydroinformatics”)

Odlazna mobilnost (zimski semestar):

Odobreno na preporuku: 2 nastavnika (doktorand, docent, izvanredni i redovni profesor)

No.
Name of local 

network partner
Country University Faculty

Department/Chair/
Institute

Email

1. Emina Hadzic
Bosnia and 

Herzegovina
University of 

Sarajevo
Faculty of Civil 

Engineering 

Department of Water 
Research and Environmental 

Engineering
emina_hadzic@gf.unsa.ba

2. Vesna Zupanc Slovenia
University of 

Ljubljana
Biotechnical 

Faculty
/ vesna.zupanc@bf.uni-lj.si



Obaveze koordinatora prije mobilnosti

Odlazne mobilnosti:

1) SVE stipendiste informirati o tome da NCO-HR vrši povrat putnih troškova i uputiti
ih da prije organizacije putovanja te kupnje karte pomno prouče proceduru za
povrat (procedura na www.mobilnost.hr, na web stranici fakulteta pod rubrikom
CEEPUS)

2) Studentima osigurati priznavanje ECTS bodova, čak i za kraće boravke.

Dolazne mobilnosti:

Nastavno osoblje:

1) u kontaktu sa gostujućim profesorom organizirati uključivanje u nastavu tj.
mentorstvo ovisno o temama predavanja navedenima u prijavi

2) u suradnji sa Odjelom za međunarodnu suradnju pomoći u riješavanju
administrativnih obaveza stipendista:

- dobivanje OIB-a, pozivno pismo za vizu (Kosovo i Moldavija)

Studenti:

1) Organizirati izvođenje nastave na engleskom jeziku (ako student nije iz regije)

2) Osigurati priznavanje razdoblja provedenog na mobilnosti (ECTS bodovi)



Obaveze koordinatora za vrijeme mobilnosti

Dolazne mobilnosti:

1) Organizirati isplatu stipendije – predati nadležnoj financijskoj službi na Vašem
visokom učilištu Odluku o isplati stipendije na temelju koje VU isplaćuje stipendiju
stipendistu (ključan dobar protok informacija prema službi financija!)

2) Obavijestiti studentsku referadu o dolasku stranih studeneta i doktoranda za koje
će trebati pripremiti iksice (strani doktorandi IMAJU pravo na iksice, sustav to
podržava)

3) Nastavnom osoblju pružiti podršku prilikom reguliranja obaveza – odlaska u banku
zbog otvaranja računa, odlaska na PU (stipendisti iz NON-EU zemalja koji ostaju
dulje od 90 dana, nastavno osoblje iz Slovenije i Austrije)

4) Podsjetiti stranog kolegu na obavezu prikupljanja potpisnih lista na predavanjima /
Supervision report-a za mentorski rad

5) ako stipendist želi produžiti boravak, LCK podnosi zahtjev za produženje mobilnosti
NCO-HR-u (ako je opravdano!)

6) Ispuniti Letter of Confirmation (mrežni – u sustavu, freemoveri donose LoC koji
prosljeđuje NCO-HR)



Obaveze koordinatora nakon mobilnosti

Odlazne mobilnosti:

1) Osigurati priznavanje razdoblja provedenog na mobilnosti domaćim
studentima

2) Podnijeti zahtjev za povrat putnih troškova, na memorandumu fakulteta, u
roku od 45 dana po završetku mobilnosti, sa svom pripadajućom
dokumentacijom



Nova procedura za povrat putnih troškova (na snazi od 12.6.2018.)

Procedura za povrat putnih troškova    

Udaljenost (u jednom smjeru):
do 200 km 
između 200 i 299 km 
između 300 i 499 km 
između 500 i 549 km 
između 550 i 699 km 
700 i više km 

Iznos (za povratno putovanje):
300,00 kn
500,00 kn
750,00 kn
1.100,00 kn
1.500,00 kn
1.800,00 kn

Studenti i doktorandi imaju pravo na povrat putnih troškova najviše za jednu ostvarenu mobilnost, a
nastavno osoblje najviše za dvije ostvarene mobilnosti tijekom jedne akademske godine. U okviru
jedne mobilnosti stipendist ima pravo na povrat putnih troškova za jedno povratno putovanje, prema
niže navedenim uvjetima.
Obračun putnih troškova temelji se na paušalnim iznosima, podijeljenima u 6 razreda:

Udaljenost se odnosi na zračnu udaljenost između matične ustanove stipendista i ustanove
primateljice te se izračunava pomoću online kalkulatora udaljenosti (Distance calculator):
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en.
Zahtjev za povrat putnih troškova podnosi matično visoko učilište za svoje odlazne stipendiste, po
završetku njihove mobilnosti. Zahtjev se podnosi na službenom memorandumu visokog učilišta/
odsjeka, te biti ovjeren potpisom osobe koja podnosi zahtjev i pečatom ustanove te treba sadržavati ime
i prezime stipendiste, razdoblje i mjesto održavanja mobilnosti te projektni broj.



Nova procedura za povrat putnih troškova (na snazi od 12.6.2018.)

Procedura za povrat putnih troškova    

Stipendist je dužan dokazati da je mobilnost ostvarena, ispunjavanjem dokumenata Mobility
Report (izvješće s mobilnosti) i Letter of Confirmation (potvrda o ostvarenoj mobilnosti) u online
sustavu CEEPUS-a (www.ceepus.info). Stipendisti ispunjavaju navedena izvješća, potom ih ispisuju i
daju na potpis i ovjeru ustanovi primateljici te ih potom ponovno, ispunjene i ovjerene, učitavaju u
CEEPUS sustav. Navedeni dokumenti u trenutku podnošenja zahtjeva za povrat trebaju biti vidljivi u
CEEPUS sustavu.

Rok za podnošenje zahtjeva za povrat putnih troškova jest najkasnije 45 kalendarskih dana
od završetka mobilnosti. Rok za donošenje odluke (odobrenje ili odbijanje zahtjeva) jest 30
kalendarskih dana od primitka zahtjeva. U slučaju da NCO-HR od podnositelja zahtjeva traži
nadopunu dokumentacije, rok za donošenje odluke produljuje se sukladno broju dana potrebnih za
dostavu dodatne dokumentacije.

Zahtjev se podnosi na adresu:

Agencija za mobilnost i programe EU
Frankopanska 26, 10000 Zagreb,
uz naznaku: za Nacionalni ured za CEEPUS



Nova procedura za povrat putnih troškova (na snazi od 12.6.2018.)

Procedura za povrat putnih troškova    

Popis potrebne dokumentacije za ostvarivanje prava na povrat putnih troškova:
 zahtjev na memorandumu matičnog visokog učilišta/odsjeka, ovjeren potpisom nadležne osobe i

pečatom ustanove/odsjeka (dostavlja se poštom na adresu Agencije prema gore navedenim
uputama),

 valjano ispunjen te ovjeren Mobility Report u CEEPUS sustavu za sve stipendiste za koje se
podnosi zahtjev (Mobility Report nije potrebno printati),

 valjano ispunjen te ovjeren Letter of Confirmation u CEEPUS sustavu za sve stipendiste za koje
se podnosi zahtjev (Letter of Confirmation nije potrebno printati).

NAPOMENA:
Stipendisti su, prije odlaska na put, o planiranom putovanju dužni obavijestiti nadležnu službu za
računovodstvo i financijske poslove matičnog visokog učilišta, kako bi provjerili je li, sukladno
propisima samoga visokog učilišta, potrebno izraditi putni nalog prije odlaska na mobilnost u svrhu
kasnijeg podnošenja zahtjeva za povrat putnih troškova Nacionalnom uredu za CEEPUS.



3. dio

Prijave, vrednovanje i potrebne dokumentacije 
u sklopu mobilnosti 

Prijava za ulogu lokalnog CEEPUS koordinatora (uloga Network)



Online platforma CEEPUS-a: registracija                       

www.ceepus.info



Online platforma CEEPUS-a: registracija 



Online platforma CEEPUS-a: registracija 



Online platforma CEEPUS-a: registracija mreže 



Online platforma CEEPUS-a: registracija mreže 



Online platforma CEEPUS-a: registracija mreže 



Nominiranje odlaznih i dolaznih mobilnosti



Kako naći traffic sheet

Nominiranje odlaznih mobilnosti



Nominiranje odlaznih mobilnosti



Kako naći traffic sheet

Nominiranje odlaznih mobilnosti



Nominiranje odlaznih mobilnosti



Nominiranje odlaznih mobilnosti





Kako naći traffic sheet

Nominiranje odlaznih mobilnosti



Kako pronaći Letter of Confirmation?





Kako naći traffic sheet



Kontakti    

Kako naći traffic sheet



Kako naći traffic sheet



Kako naći traffic sheet

Nije moguće pronaći Letter of 
Confirmation niti ispuniti Mobility 
Report ako stipendist nije kliknuo 
na „accept” u svojoj prijavi, nakon 
što mu je dodijeljena stipendija!





Kako naći Traffic sheet / kontakte lokalnih 
CEEPUS koordinatora



Kako naći traffic sheet



Kako naći traffic sheet





Kako naći kontakte LKC-a



Dokumentacija NCO-HR-a

Dokumentacija koju NCO-HR šalje stipendistima, 45 dana prije mjeseca u kojem počinje mobilnost
(npr. za mobilnosti u listopadu sredinom kolovoza):

1. General Information Package (Paket općih informacija) – dokument koji se šalje stipendistu
kojem je dodijeljena stipendija i koji obuhvaća detaljan opis uvjeta stipendije te prava i obveza
stipendista. Sastavni dio ovog dokumenta jest prihvatno pismo (Letter of Acceptance of CEEPUS
Mobility Grant) te Final/Teacher Report.

2. Provisional Letter of Award – CEEPUS III Mobility Grant (Pismo uvjetne dodjele CEEPUS
stipendije) – pismo uvjetne dodjele stipendije koje izdaje Nacionalni ured za CEEPUS u Hrvatskoj.

Stipendisti moraju potpisati Letter of Acceptance (Prihvatno pismo, dio GIP-a) te poslati poštom na
adresu Agencije.

Po zaprimanju potpisanog LoAcc, NCO-HR šalje putem e-maila Letter of Award (Pismo dodjele
stipendije i pismo odobrenja CEEPUS mreže) te isplaćuje stipendiju visokom učilištu.

Stipendisti iz NON-EU zemalja koji ostaju u RH dulje od 90 dana moraju prijaviti prebivalište (NCO-
HR izrađuje Zahtjev, ZG stipendisti ga preuzimaju u NCO-HR-u, a za ostale stipendiste Zahtjev se
šalje poštom koordinatorima).

Profesori iz Austrije i Slovenije, bez obzira na kratkoću boravka moraju zatražiti radnu dozvolu
(NCO-HR izrađuje Zahtjev, ZG stipendisti ga preuzimaju u NCO-HR-u, a za ostale
stipendiste Zahtjev se šalje poštom koordinatorima).



Kontakti    

Hrvatski nacionalni ured za CEEPUS – NCO-HR (gđa. Tanja Veljak)

Agencija za mobilnost i programe EU

Frankopanska 26

10000 Zagreb

T: +385 (0)1 555 7855

+ 385 (0) 1 500 5665

F: + 385 (0) 1 5005 699

E-mail: ceepus@mobilnost.hr

Elvis Žic

Lokalni CEEPUS koordinator za Građevinski fakultet Sveučilišta u Rijeci 

T: +385 (0)51 265 933

E-mail: elvis.zic@uniri.hr



Hvala na 
pozornosti!

Pitanja?


