Temeljem ¢lanka 46. Statuta Sveucilista u Rijeci Rektor Sveucilista u Rijeci donio je slijedeci

PRAVILNIK

o koristenju infrastrukture, opreme i ostalih sredstava
pribavljenih bespovratnim sredstvima europskih fondova

| UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nacin koristenja i odrzavanja infrastrukture, opreme i ostalih sredstava
pribavljenih sredstvima europskih fondova (u daljnjem tekstu: oprema) te se ureduju i pratece obveze
koje proizlaze iz pojedinog projekta putem kojeg su ostvarena sredstva europskih fondova.

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se od trenutka isporuke pojedine opreme od strane dobavljaca pa do
isteka vremena trajanja i pradenja provodenja pojedinog projekta u sklopu kojeg je pojedina oprema
pribavljena.

(3) Ovaj Pravilnik odnosi se na Sveuciliste u Rijeci kao nositelja pojedinog projekta kao i sve sastavnice
i djelatnike koji su sudjelovali u provedbi pojedinog projekta putem kojeg su pribavljeni infrastruktura,
oprema i ostala sredstva iz sredstava europskih fondova.

Clanak 2.

(1) Za pojedinu opremu izravno je odgovorna osoba navedena u dokumentaciji projekta kao osoba
odgovorna za opremu, a u njezinoj/njegovoj odsutnosti njezin/njegov zamjenica/zamjenik.

(2) Odgovorna osoba je znanstvenica/znanstvenik, voditelj laboratorija ili druga osoba zaduZena za
pojedinu opremu ili skup opreme koja se putem pojedinog projekta nabavlja (u daljnjem tekstu:
odgovorna osoba).

(2) Odgovorna osoba je duzna voditi brigu o pravilnom koristenju i odrZzavanju opreme te poduzeti ili
zatraziti od nadleznih sluzbi SveudiliSta u Rijeci i/ili sastavnice kojoj odgovorna osoba pripada
poduzimanje svih potrebnih mjera radi zastite opreme od otudenja, oStecenja ili unistenja kao i
poduzeti ili zatraZiti od nadleznih sluzbi Sveudilista u Rijeci i/ili sastavnice kojoj odgovorna osoba
pripada provodenje svih radnji radi redovnog, izvanrednog ili interventnog servisiranja i odrzavanja
opreme. U svim slucajevima kada odgovorna osoba ne raspolaze potrebnim struénim znanjima istoj
podrsku pruzaju odgovarajuce sluzbe Sveudilista u Rijeci i/ili sastavnice kojoj odgovorna osoba pripada,
tj. sluzbe u ciji djelokrug rada pripada potrebno posebno stru¢no znanje.

(3) Obveze iz stavka (1) i (2) ovog Clanka imaju i druge osobe ukoliko su kao takve naznacene u
dokumentaciji pojedinog projekta.

(4) U slucaju trajnog odlaska odgovorne osobe (prestanak radnog odnosa, odlazak u mirovinu i sl.)
Celnik sastavnice na kojoj je odgovorna osoba bila zaposlena duZan je odrediti osobu koja preuzima
obveze do tada odgovorne osobe.



(5) Nadzor nad pravilnim koristenjem i odrzavanjem opreme provode Senat Sveucilista u Rijeci, Rektor
Sveucdilista u Rijeci, uprava sastavnice koja je uklju¢ena u projekt, izvrsni odbor pojedinog projekta i
voditelj pojedinog projekta te osobe odredene dokumentacijom pojedinog projekta kao osobe
zaduZene za nadzor provodenja pojedinog projekta.

Il ZAPRIMANLIE, EVIDENTIRANIJE | 0ZNACAVANIJE OPREME
Clanak 3.

(1) Nakon provodenja odgovarajuceg postupka nabave sukladno pravilima pojedinog projekta te
sklapanja ugovora sa dobavljatem Sluzba za nabavu Sveucilista u Rijeci, odnosno sluzba koja je
provodila postupak nabave prosljeduje ugovor (izvornik, presliku ili elektroni¢ku verziju ugovora)
odgovornoj osobi..

(2) Odgovorna osoba je duzna omoguciti dobavljacu isporuku opreme sukladno sklopljenom ugovoru
te provesti sve potrebne radnje radi provjere odgovara li isporu¢ena oprema po svojim tehnickim
karakteristikama i kolicinama ugovoru i provedenom postupku nabave.

(3) U slu¢aju kada se prijem opreme vrsi u sklopu povjerenstva, odgovorna osoba mora biti ¢lan takvog
povjerenstva.

(4) Odgovorna osoba ili osoba iz povjerenstva odredena za poslove interne komunikacije i
komunikacije sa dobavljacem, duzna je voditelju pojedinog projekta, Sluzbi za nabavu Sveucilista u
Rijeci, odnosno sluzbi koja je provodila postupak nabave, Centru za EU projekte te Sluzbi za financije i
racunovodstvo poslati obavijest o danu dogovorenom sa dobavljacéem za isporuku opreme ili takvu
obavijest istaknuti na za to predvidenom mjestu na Share portalu SveuciliSta u Rijeci.

(5) Prijem i provjera opreme mora se pisanim putem konstatirati u formi zapisnika o primopredaiji ili
bilo kojoj drugoj odgovarajucoj i primjenjivoj pisanoj formi.

(6) U slucaju da oprema koju dobavljac Zeli isporuciti ne odgovara ugovoru i tehnickim specifikacijama
odgovorna osoba, odnosno povjerenstvo duzni su odbiti primitak takve opreme te isto konstatirati
sukladno stavku (5) ovog ¢lanka i o tome izvijestiti Sluzbu za nabavu Sveucilista u Rijeci, odnosno sluzbu
koja je provodila postupak nabave i voditelja projekta te druge osobe odredene dokumentacijom
pojedinog projekta.

(7) U slucaju da dobavlja¢ kasni sa isporukom izvan rokova predvidenih ugovorom odgovorna osoba ili
osoba iz povjerenstva odredena za poslove interne komunikacije i komunikacije sa dobavljacem duzni
su o kasnjenju sa isporukom izvijestiti voditelja pojedinog projekta, Sluzbu za nabavu Sveucilista u
Rijeci, odnosno sluzbu koja je provodila postupak nabave, te Sluzbu za financije i raunovodstvo radi
obracunavanja i naplate ugovorne kazne ukoliko je ugovorna kazna ugovorena te poduzimanja
odgovarajucih radnji radi odrZzavanja ugovora na snazi ili njegova raskida. Takva obavijest moze se,
umjesto slanja navedenim subjektima, istaknuti na za to predvidenom mjestu na Share portalu
Sveucilista u Rijeci.

Clanak 4.

(1) Ukoliko je dobavljac isporucio opremu sukladno ugovoru i tehnickim specifikacijama odgovorna
osoba je duzna o tome u roku od 24 sata od potpisivanja primopredajnog zapisnika poslati obavijest



Sluzbi za nabavu Sveucilista u Rijeci odnosno sluzbi koja je provodila postupak nabave, voditelju
projekta, Centru za EU projekte te Sluzbi za financije i raCunovodstvo ili takvu obavijest istaknuti na za
to predvidenom mjestu na Share portalu Sveucilista u Rijeci. Obavijest u sebi sadrZi i podatak o mjestu
gdje se oprema nalazi te osobi zaduzenoj za tu opremu.

(2) Sluzba za financije i rac¢unovodstvo duZzna je u roku od tri radna dana od dana zaprimanja racuna za
pojedinu opremu unijeti zaprimljenu opremu u popis inventara te odrediti inventarne brojeve za svaki
zaprimljeni komad opreme, tj. odrediti inventarne brojeve sukladno knjigovodstvenim standardima
koji se primjenjuju u Republici Hrvatskoj. Uz uobicajene dijelove inventurne liste u istu ¢e se unijeti i
podatak o nazivu pojedinog projekta putem kojega je pojedina oprema nabavljena.

(3) Sluzba za financije i raunovodstvo izdat ¢e i odgovarajuéu zaduZnicu.

(4) Inventurnu listu iz stavka (2) ovog ¢lanka sastavlja Sluzba za financije i racunovodstvo Sveucilista u
Rijeci, a istu potvrduje odgovorna osoba i voditelj pojedinog projekta.

Clanak 5.

(1) Nakon zaprimanja i uvodenja opreme u inventurnu listu ista se odmah oznacava uobicajenim
inventurnim oznakama, ali obavezno i odgovaraju¢im oznakama (naljepnicama, tablicama i sl.)
pojedinog projekta putem kojeg je financirana nabava opreme.

(2) Oznake pojedinog projekta kojim se oprema oznacava moraju biti stavljene na vidljivo mjesto, a u
slucaju da pravila pojedinog projekta tako zahtijevaju, odgovaraju¢im oznakama moraju se oznaciti i
prostorije u kojima se oprema nalazi (na ili pored ulaznih vrata u zgradu, laboratorij, kabinet, posebno
pripremljenu prostoriju i sl.).

(3) Odgovorna osoba je duzna su pobrinuti se da je oprema valjano oznacena sukladno stavku (1) i (2)
ovog C¢lanka za cijelo vrijeme trajanja razdoblja pracenja projekta.

(4) Za svaki pojedini projekt moZe se donijeti posebna procedura o zaprimanju, evidentiranju i
oznacavanju opreme kojom ce se procedura iz ¢lanka 3., 4. i 5. ovog Pravilnika prilagoditi posebnosti
svakog pojedinog projekta i sastavnicama uklju¢enim u projekt uvazavajuci potrebu pravilnog
zaprimanja, evidentiranja i oznacavanja opreme sukladno pravilima pojedinog projekta. Takvu
posebnu proceduru donosi voditelj pojedinog projekta.

11l KORISTENJE OPREME
Clanak 6.

(1) Odgovorna osoba i ¢elnik sastavnice kod koje se oprema nalazi vode brigu da se oprema pravilno
koristi, tj. da se koristi sukladno svojoj namjeni.

(2) Oprema nabavljena sredstvima europskih fondova koristi se u svrhe kako slijedi:

1. radi ostvarivanja ciljeva pojedinog projekta u sklopu kojeg je nabavljena,

2. za znanstvena istraZivanja koje provodi SveuciliSte u Rijeci, odnosno njegove sastavnice bilo
samostalno bilo u suradnji sa drugim sastavnicama Sveudilista u Rijeci i/ili znanstvenim
ustanovama, a koja istrazivanja nisu uklju¢ena u ciljeve pojedinog projekta i koja nemaju
komercijalnu (ekonomsku) svrhu,



3. zaedukaciju studenata i provodenja redovnog programa nastave sastavnica Sveucilista u Rijeci
ukoliko isto nije uklju¢eno u prethodne tocke,

4. za znanstvena istraZivanja drugih znanstvenih ustanova (sveucilista, fakulteti, instituti i sl.)
kada takva istrazivanja nemaju komercijalnu svrhu, tj. provode se u ne-ekonomske svrhe,

5. zaistrazivanja u komercijalne (ekonomske) svrhe,

6. za druge dopustene svrhe, ovisno o ugovornim odredbama pojedinog projekta i ostalim
pravilima koja se na isti odnose.

(3) Oprema se za svrhe iz tocke 5. i 6. prethodnog stavka ne smije koristiti viSe od 20% (dvadeset posto)
vremena i raspolozivih resursa osim ukoliko pojedinim projektom nije odreden neki drugi omjer
koristenja opreme u nekomercijalne odnosno komercijalne svrhe.

Clanak 7.

(1) Koristenje opreme ne naplacuje se kada se ona koristi u slu¢ajevima iz stavka (2) tocke 1., 2.i 3.
prethodnog clanka, no sastavnica koja na taj nacin koristi opremu snosi rezZijske i troskove potrosnog
materijala i opreme, osim ako nije drugacije definirano ciljevima pojedinog projekta.

(2) Koristenje opreme kada se ona koristi u slucaju iz stavka (2) tocke 4. prethodnog c¢lanka naplacuje
se u visini troskova amortizacije koristene opreme na proporcionalnoj osnovi. Sluzba za financije i
racunovodstvo Sveucilista u Rijeci duzna je, prilikom izrade cjenika iz stavka (3) ovog ¢lanka, dati
izracun amortizacije koristene opreme na proporcionalnoj osnovi po jednom satu koristenja opreme,
a koji iznosi amortizacije se unose u cjenik iz stavka (3) ovog ¢lanka.

(3) Koristenje opreme kada se ona koristi u slucaju iz stavka (2) tocke 5. i 6. prethodnog ¢lanka
omogucava se zainteresiranim korisnicima po trZiSnim uvjetima, tj. napladuje se sukladno cjeniku koji
su za svaki skup nabavljene opreme duzni izraditi odgovorna osoba uz pomo¢ Sluzbe za nabavu, Sluzbe
za financije i raCunovodstvo i ostalih odgovarajucih sluzbi Sveucilista u Rijeci i/ili sastavnice kod koje se
oprema nalazi.

(4) Cjenik iz prethodnog stavka izraduje se nakon provedenog istraZzivanja trzista te se koristenje
opreme naplacuje na nacin uobicajen za koristenje takve opreme ili skupa opreme (po vremenu
koristenja, po koli¢ini utrosenog potrosnog materijala, po satu rada radnika i sl.). Odredene cijene ne
smiju narusavati trziSno nacelo (ne smiju biti dumping cijene) te moraju omoguciti otvoren i
nediskriminacijski pristup opremi i ne smiju prouzrociti neizravnu drzavnu potporu gospodarskim
subjektima za koje se ili u suradnji s kojima se provodiistraZivanje iz stavka (2) tocke 5. i 6. prethodnog
¢lanka. U slucaju kada se istrazivanje provodi sa gospodarskim subjektom u zajednickom projektu
gospodarski subjekt mora snositi sveukupne troskove projekta.

(5) Cjenik iz stavka (3) ovog ¢lanka odgovorna osoba je duzna izraditi u roku od 20 radnih dana od dana
stavljanje opreme u funkciju, odnosno pocetka rada skupa opreme koja je nabavljena (stavljanje
laboratorija u funkciju i sl.). Do izrade cjenika nabavljena oprema se ne moze koristiti u svrhe oznacene
u stavku (2) tocki 5. i 6. prethodnog ¢lanka.

(6) Izradeni cjenik potvrduju voditelj projekta, izvrSni odbor projekta i rektor Sveucilista u Rijeci, a i
druge osobe ukoliko su odredene dokumentacijom pojedinog projekta. Cjenik se moZe objaviti tek
nakon Sto je isti potvrden od strane navedenih osoba.



(7) Ukoliko nije moguce utvrditi cijene istraZivanjem trzZista, tada cijena mora biti odredena na nacin
da cijena odrazava sveukupne troskove usluge uvecane za uobicajenu marzu.

(8) Odgovorna osoba je duzna periodicki (najmanje jednom godisnje) provjeravati promjene trzisnih
uvjeta i cijena, te ukoliko dode do znacajnijih promjena u cijenama (preko 5% na vise ili nize), duzni su
izraditi novi cjenik uz odgovarajucu primjenu stavaka (3), (4), (5), (6) i (7) ovog ¢lanka.

(9) Cjenik mora biti javno objavljen na mreznim stranicama Sveucilista u Rijeci i sastavnice kod koje se
oprema nalazi te istaknut u prostoriji u kojem se nalazi oprema na koju se cjenik odnosi.

IV PRIHODI OD KORISTENJA OPREME
Clanak 8.

(1) Svi prihodi ostvareni od koriStenja opreme koriste se prvenstveno za odrzavanje opreme, nabavu
potroSnog materijala potrebnog za redovno koristenje opreme, osiguranje opreme kod osiguravajucih
drustava, pokrivanje svih troskova koji proizlaze iz koriStenja opreme (elektricna energija, voda, plin,
toplinska energija i sl.) te troSkova bruto place laboranta (laboranata) ili drugog odgovarajuéeg osoblja
ukoliko je primjenjivo.

(2) Ukoliko se koristenjem opreme ostvari dobit, takva dobit moZe se ponovno uloZiti iskljuéivo u
primarne ne-ekonomske aktivnosti i ne smije se ni na koji nacin koristiti za Sirenje ekonomske
aktivnosti Sveudilista u Rijeci i/ili sastavnica kod kojih se oprema nalazi i/ili ostalih sastavnica.

(3) Sveuciliste u Rijeci duzno je otvoriti posebni racun (ili posebne racune) ili podracun na koji ¢e se
uplacivati naknade za koristenje opreme u svrhe iz ¢lanka 6. stavka (2) ovog Pravilnika.

V UPRAVLJANJE OPREMOM
Clanak 9.

(1) Oprema mora biti smjestena u za to pogodne prostorije, te pristup opremi mora biti strogo
kontroliran.

(2) Oprema se ne moze staviti u funkciju dok nisu ostvareni uvjeti za evidentiranje ulazaka/izlazaka iz
prostorije (laboratorija, posebno pripremljene prostorije i sl.) u kojoj se oprema nalazi, a u realizaciji
tehnickih uvjeta za ostvarivanje kontroliranog pristupa opremi odgovornoj osobi pomaze Tehnicka
sluzba Sveudilista u Rijeci i/ili sastavnice kod koje se oprema nalazi radi osiguravanja potrebnih
tehnickih uvjeta, tj. postavljanja odgovarajucih ¢itaca kartica i automatskih brava i njihova integriranja
u vec postojeci sustav, uspostave razine ovlastenje pristupa i sl. gdje je posebno potrebno imati na
umu, pravila pojedine struke, sigurnost kako same opreme, tako i svrhe u koju se oprema koristi, a Sto
se posebice odnosi na laboratorije u kojima se koriste razna sredstva opasna po Zivot i zdravlje ljudi.

(3) Djelatnici Sveucilista u Rijeci i njegovih sastavnica koji imaju ovlastenje pristupa koriste postojece
kartice, dok se tre¢cim osobama koje dobiju ovlastenje za pristup opremi i njezino koristenje izdaje
privremena iskaznica sa rokom vaZenja u onom vremenskom periodu u kojem trece osobe imaju pravo
pristupa opremi i pravo njezinog koristenja. Privremenu iskaznicu na zahtjev osobe odredene
procedurom iz stavka 6. ovog Clanka izdaje Tehnicka sluzba Sveucilista u Rijeci ili nadlezna sluzba
sastavnice kod koje se nalazi oprema u roku od tri radna dana od dana primitka zahtjeva. Troskove
izdavanja kartice i zamjene izgubljene ili unistene kartice snosi treca osoba ili pravna osoba u kojoj



treca osoba radi, ako trosak izdavanja kartice nije ukljuc¢en u cijenu koristenja. U pravilu, sa samom
opremom rad obavlja odgovorna osoba i/ili ¢lanovi njezina tima te je prilikom odobravanja koristenja
opreme tre¢im osobama potrebno voditi brigu da te osobe imaju pristup opremi isklju¢ivo pod stalnim
nadzorom odgovorne osobe i/ili ¢lanova njezina tima. U sluc¢aju da je za koristenje pojedine opreme ili
skupa opreme potrebno imati posebnu licencu za rad sa takvom opremom, treéoj osobi se moze
dopustiti koristenje takvom opremom iskljucivo ukoliko ima valjanu licencu za rad sa takvom opremom
ili skupom opreme.

(5) Za svu opremu, odnosno svaki skup opreme (npr. laboratorij, posebno pripremljenu prostoriju i sl.)
potrebno je voditi laboratorijski dnevnik koristenja opreme te e-sustav za upravljanje i rezervaciju
prostora gdje laboratorijski dnevnik mozZe biti dio e-sustava za upravljanje i rezervaciju prostora, osim
ukoliko pravila pojedinog projekta ne zahtijevaju neki drugaciji nacin organizacije vodenja dnevnika i
sustava za upravljanje i rezervaciju prostora.

(6) Potrebna programska rjesenja radi realizacije e-sustava izraduje Sveucilisni informaticki centar u
suradnji sa odgovornom osobom, te u slucaju potrebe u suradnji sa Sluzbom za nabavu i Tehnickom
sluzbom Sveucilista u Rijeci. Prilikom izrade e-sustava za svaki pojedini skup opreme (laboratorij,
posebno pripremljenu prostoriju i sl.) odreduje se u kojem dijelu se koristi op¢i ve¢ postojeci dio
sustava, a u kojem dijelu je potrebno izraditi posebni dio ili podgrupu veé postojeceg e-sustava radi
uvaZavanja specifi¢nosti pojedinog skupa opreme, te se izraduje procedura kojom se odreduje koji dio
e-sustava je javan (dostupnost rasporeda prostora, cjenik i sl.) i gdje se isti stavlja na raspolozbu
javnosti (mreZne stranice Sveucilista u Rijeci i/ili sastavnice kod koje se oprema nalazi i sl.), a kojem
dijelu sustava imaju pristup samo za to ovlastene osobe, te se razraduje i hijerarhija ovlastenja
pristupa, nacin prijave podnositelja zahtjeva za rezervaciju (korisnika), potrebni podaci koje je
podnositelj zahtjeva duzan dati, kao i tko je ovlasten potvrditi rezervacije prostora, nacin kolanja
potrebnih obavijesti, tko je nadleZan za izdavanje racuna kada je prostor koristen uz naplatu i sl. Kod
izrade e-sustava potrebno je voditi brigu da u onom dijelu u kojem je isti javan bude odgovarajuce
naznaceno da se radi o projektu financiranom iz sredstava europskih fondova sa svim potrebnim
oznakama sukladno dokumentaciji pojedinog projekta.

(7) E-sustav upravljanja i rezervacije i/ili laboratorijski dnevnik prostora moraju pratiti koli¢inu
koristenja prostora u nekomercijalne i komercijalne svrhe te onemoguciti rezervaciju prostora u slucaju
da je prijeden omjer iz ¢lanka 6. stavka (3) ovog pravilnika na godiSnjoj razini.

(8) Kada se oprema koristi u slucajevima iz ¢lanka 6., stavka (2) tocke 1., 2. i 3. ovog Pravilnika bez
naknade, podnositelju zahtjeva za rezervaciju 3alje se na njezin/njegov e-mail potvrda termina ili
obavijest o zauzetosti termina uz ponudu alternativnog termina.

(9) Kada se oprema koristi u slucajevima iz ¢lanka 6. stavka (2) tocke 4., 5. i 6. ovog Pravilnika uz
naknadu podnositelju zahtjeva za rezervaciju $alje se na njezin/njegov e-mail prethodna potvrda
termina, prethodni obra¢un naknade te ugovor o koriStenju opreme, a u slucaju da zatrazeni termin
nije slobodan, salje se obavijest o zauzetosti termina uz ponudu alternativnog termina, prethodni
obracun naknade te ugovor o koristenju opreme. Prethodna potvrda termina vrijedi onoliko
kalendarskih dana koliko je odredeno procedurom iz stavka 6. ovog clanka za pojedini prostor i
pripadajucu opremu racunajuéi od dana slanja iste. Ukoliko je ugovor o koristenju opreme ve¢ prije
sklopljen tada se podnositelju zahtjeva za rezervaciju $alje na njezin/njegov e-mail potvrda termina ili
obavijest o zauzetosti termina uz ponudu alternativnog termina.



VI INTELEKTUALNO | INDUSTRIJSKO VLASNISTVO
Clanak 10.

(1) Rezultati provedenih istraZivanja koja nisu zastic¢eni pravom industrijskog i intelektualnog vlasnistva
mogu se Siriti bez ogranicenja.

(2) Pravo intelektualnog i industrijskog vlasniStva na rezultate istraZivanja provedenih u sklopu
pojedinog projekta pripadaju isklju¢ivo Sveucilistu u Rijeci i/ili njegovim sastavnicama i/ili znanstvenim
ustanovama koje su istrazivanje provele samostalno, a u slucaju suradnje sa Sveudilistem u Rijeci i/ili
njegovim sastavnicama, pravo intelektualnog i industrijskog vlasnistva pripada Sveucilistu u Rijeci i/ili
njegovoj sastavnici i znanstvenoj ustanovi u suradnji sa kojom je istraZivanje provedeno.

(3) U slucaju provodenja istrazivanja u komercijalne svrhe, pravo intelektualnog i industrijskog
vlasnistva pripada iskljucivo Sveudilistu u Rijeci i/ili njegovim sastavnicama, ali gospodarski subjekt za
kojeg je istraZivanje provedeno ili u suradnji s kojim je istraZivanje provedeno ima pravo koristiti pravo
intelektualnog i industrijskog vlasnistva koje je nastalo kao posljedica provedenog istrazivanja no duzan
je Sveucilistu u Rijeci i/ili njegovim sastavnicama placati naknadu koja je istovjetna trzisnoj cijeni zastite
prava intelektualnog i industrijskog vlasnistva. U slucaju kada je gospodarski subjekt koji je sudjelovao
u provodeniju istraZivanja snosio troskove takvog istraZivanja, nastali troskovi oduzimaju se od naknade
koja pripada Sveucilistu u Rijeci i/ili njegovoj sastavnici.

(4) Na prihode ostvarene od prava intelektualnog i industrijskog vlasnistva primjenjuje se ¢lanak 8.
ovog Pravilnika.

VIl ODRZAVANJE OPREME
Clanak 11.

(1) Odgovorna osoba i Celnik sastavnice kod koje se oprema nalazi duzni su voditi brigu da se za vrijeme
trajanja jamstva za tehnicku ispravnost opreme koristenje i odrzavanje opreme vrsi sukladno uputama
proizvodaca i/ili dobavljaca iz jamstvenog lista te treba sprijeciti ili onemoguditi bilo koji oblik koristenja
ili odrzavanja opreme koji bi doveo do gubitka jamstva za tehnicku ispravnost opreme.

(2) Odgovorna osoba i ¢elnik sastavnice kod koje se oprema nalazi duzni su voditi brigu da se nakon
isteka jamstva za tehnicku ispravnost opreme koristenje i odrzavanje opreme vrsi na nacin da se u
cijelosti odrzi potpuna funkcionalnost opreme.

(3) U slucaju kvara ili oste¢enja opreme, odgovorna osoba je duzna u slucaju iz stavka (1) ovog ¢lanka
kvar ili ostecenje prijaviti ¢elniku sastavnice kod koje se oprema nalazi, a ¢elnik sastavnice kod koje se
oprema nalazi duzan je pobrinuti se da odgovarajuce sluzbe u rokovima iz jamstva poduzmu sve
potrebne mjere radi otklanjanja kvara ili ostecenja koriStenjem jamstva. Odgovarajuca sluzba duzna je
promptno reagirati u svrhu otklanjanja kvara ili ostecenja.

(4) Nakon isteka jamstvenih rokova, odgovorna osoba duzZna je obavijestiti ¢elnika sastavnice kod koje
se oprema nalazi o potrebama odrZavanja i servisiranja, a Celnik sastavnice kod koje se oprema nalazi
duZan je osigurati servisiranje opreme na nacin da ista bude u stanju pune funkcionalnosti uz primjenu
pravila o javnoj nabavi, Pravilnika o odrzavanju objekata, opreme i okolisa Sveucilista u Rijeci, te
Pravilnika o bagatelnoj nabavi roba, usluga i radova SveuciliSta u Rijeci. Ovaj stavak primjenjuje se i u



slucaju kvara ili oste¢enja opreme nastalih u vrijeme trajanja jamstvenog roka, a koji kvar ili ostecenje
opreme nisu pokriveni jamstvom proizvodaca i/ili dobavljaca.

VIl OSIGURANJE OPREME
Clanak 12.

(1) Osiguranje opreme kod osiguravajuéeg drustva iz uobicajenih rizika celnik sastavnice kod koje se
oprema nalazi duzni su od Sluzbe za javnu nabavu zatraZiti najkasnije u roku od 10 radnih dana od dana
urednog zaprimanja opreme.

(2) Sluzba za javnu nabavu duzZna je zapoceti postupak sukladno Zakonu o javnoj nabavi ili Pravilniku o
bagatelnoj nabavi roba, usluga i radova SveuciliSta u Rijeci u roku od 20 radnih dana od dana
zaprimanja zahtjeva odgovorne znanstvenice/znanstvenika.

(3) Kada u sklopu jednog odredenog projekta oprema pristize u odredenom vremenskom periodu
osiguravanje opreme se vrsi na najpogodniji nacin pazeci pri tome da oprema bude neosigurana sto je
moguce kraée vrijeme.

(4) Radi postizanja niZe cijene osiguranja, osiguranje opreme se provodi objedinjeno po pojedinom
projektu ili u sklopu osiguranja cjelokupne imovine Sveucilista u Rijeci, osim ukoliko je pravilima
pojedinog projekta odredena obveza osiguranja opreme po tom projektu.

IX DOKUMENTACIJA KORISTENJA OPREME
Clanak 13.

(1) Odgovorna osoba i sastavnica kod koje se nalazi oprema duZzni su voditi dokumentaciju sukladno
pravilima pojedinog projekta, istu pohranjivati na nacin odreden pravilima pojedinog projekta te istu
pravodobno dostavljati Centru za EU projekte i drugim sluzbama zaduZenim za provodenje odredenog
dijela projekta (Sluzba za javnu nabavu, Sluzba za racunovodstvo i financije, Tehnicka sluzba, Sveucilisni
informaticki centar i dr.).

(2) Pojedine dokumente vezane uz provodenje pojedinog projekta njihovi sastavljaci duzni su pored
uobicajenih oznaka (KLASA, URBROJ) oznacavati i odgovaraju¢om brojéanom oznakom ukoliko je takva
predvidena procedurama za provedbu pojedinog projekta ili drugim obvezuju¢im dokumentom.

(3) Odgovarajucu KLASU i URBROJ odreduje Pisarnica SveuciliSta u Rijeci koja istu dostavlja odgovornoj
osobi, Centru za EU projekte i ostalim sluzbama ovisno o provedbi i praéenju pojedinog projekta. KLASA
i URBOIJ se unose i na za to odgovarajuce mjesto na Share portalu Sveucilista u Rijeci.

(4) Odgovarajuce brojéane oznake odredene dokumentacijom projekta odreduje voditelj projekta ili
od njega ovlastenja osoba te se sa takvom broj¢éanom oznakom postupa na nacin opisan u prethodnom
stavku ovog ¢lanka.

(5) Kada je dokumentacijom pojedinog projekta odredeno da ¢e cjelokupnu pohranu dokumenata vrsiti
Centar za EU projekte tada je isti duzan dokumente pohranjivati po pojedinom projektu kao cjelini, a
odgovorna osoba, sastavnica i sluzbe Sveucilista u Rijeci pohranjuju dokumente iz svojeg dijela posla,
uz obvezu dostave odgovarajuceg broja kopija takvog dokumenta Centru za EU projekte radi



pohranjivanja. Odgovarajudi broj kopija utvrduje Centar za EU projekte na osnovu potrebe izvje$c¢ivanja
prema ugovornim tijelima.

X VIDUJIVOST PROJEKTA
Clanak 14.

(1) Odgovorna osoba, Celnici sastavnica kod koje se oprema nalazi, voditelj projekta, izvrsni odbor
pojedinog projekta i ostale osobe uklju¢ene u provedbu pojedinog projekta duzni su sudjelovati u svim
promidzbenim aktivnostima predvidenim dokumentacijom pojedinog projekta i pritom na propisan
nacin naglasavati kojim sredstvima je oprema nabavljena u sklopu pojedinog projekta.

(2) Provodenje promidzbenih aktivnost provodi se uz suradnju Sluzbe za protokol i Sluzbe za odnose s
javnoScu Sveucilista u Rijeci.

(3) U svakom pojedinom projektu moraju biti naznac¢ene osobe koje su zaduZene za vodenje brige o
promidzbenim aktivnostima pojedinog projekta i nacin provedbe tih promidzbenih aktivnosti.

XI NADZOR
Clanak 15.

(1) Nazor pojedinog projekta provode osobe i/ili organizacijske jedinice i/ili ustanove i/ili organizacije
sukladno dokumentaciji pojedinog projekta.

(2) Celnik sastavnice kod koje se oprema nalazi ili druga odgovorna osoba imenovana na sastavnici za
provodenje odredenog projekta duzni su od odgovornih osoba prikupiti te pravovremeno dostavljati
sve potrebne informacije i dokumentaciju za potrebe izrade izvjeS¢a prema ugovornim tijelima
odnosno vanjskim tijelima koja su zaduZena za nadzor provedbe i pradenje pojedinog projekta. Dostava
podataka i dokumentacije obavlja se na nacin propisan procedurama za provedbu odredenog projekta
ili prema uputi voditelja projekta.

(3) Obvezu dostave podataka, na zahtjev voditelja projekta ili od njega ovlastenih osoba, imaju i sve
druge osobe SveudilisSta u Rijeci i/ili njezine sastavnice koje raspolazu potrebnim podacima,
dokumentima i sli¢no u svezi sa pojedinim projektom.

(4) Razmjena potrebnih podataka i dokumenata moze se organizirati putem Share portala gdje mora
biti naznacena lokacija izvornika odredenog dokumenta.

(5) Odgovorna osoba, sastavnica i sluzbe Sveucilista u Rijeci duzni su omoguciti pregled prostorija,
opreme i dokumentacije voditelju projekta i vanjskim tijelima koja su zaduZena za nadzor i prac¢enje
pojedinog projekta sukladno dokumentaciji pojedinog projekta.

Xl OSTALO
Clanak 16.

(1) Sve sastavnice SveuciliSta u Rijeci koje su do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika nabavile
opremu u sklopu projekata financiranih iz sredstava Europskih fondova duzne su uskladiti svoje
postupanje ovom Pravilniku u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika pritom
vodedi racuna da se postuju pravila pojedinog projekta u okviru kojeg je oprema i nabavljena.



Clanak 17.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se mreZnoj stranici Sveucilista u Rijeci
(www.uniri.hr).

prof. dr. sc. Pero Ludin
rektor

KLASA: 011-01/15-01/17
URBORIJ: 2170-57-01-15-1
Rijeka, 08.05.2015.
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